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Circolare n. 1 Roma, 02.09.2026

Ai docenti della scuola secondaria di I grado

Oggetto: Organizzazione dell’orario di servizio dei docenti – Scuola Secondaria di I grado

Si comunica a tutto il personale docente della Scuola Secondaria di I grado che, nell’ambito della
predisposizione dell’orario scolastico per l’a.s. 2026-2027, l’articolazione dell’orario di servizio
sarà definita secondo criteri organizzativi finalizzati a garantire il regolare e funzionale
svolgimento delle attività didattiche e dell’organizzazione complessiva dell’Istituzione scolastica.

In particolare, l’orario di servizio dei docenti sarà predisposto prevedendo, per tutti i docenti, la
presenza di due prime ore e due ultime ore nell’arco della settimana. Inoltre potranno essere
previste, per ciascun docente, una o due ore di interruzione (“ore buche”), in relazione alle
esigenze derivanti dalla complessiva costruzione dell’orario, dalla distribuzione delle discipline
e dalle necessità organizzative. Tali ore potranno essere utilizzate per il ricevimento
antimeridiano dei genitori.

Eventuali esigenze particolari debitamente documentate e/o certificate, nonché eventuali
situazioni di incompatibilità o sovrapposizione con l’orario di servizio presso altre Istituzioni
scolastiche, per i docenti titolari di servizio su più scuole, dovranno essere tempestivamente
comunicate al Responsabile di Plesso, che provvederà a esaminarle e a sottoporle alla
valutazione del Dirigente Scolastico.
Si precisa che la valutazione e l’eventuale accoglimento delle richieste non costituiscono un
diritto automatico, ma sono subordinati alla compatibilità delle stesse con le esigenze
organizzative dell’Istituzione scolastica. In ogni caso, le determinazioni finali in ordine
all’articolazione dell’orario di servizio e alle eventuali deroghe restano di competenza del
Dirigente Scolastico, quale responsabile dell’organizzazione e del funzionamento dell’Istituzione
scolastica.

Si confida nella consueta collaborazione di tutto il personale affinché la definizione dell’orario
possa avvenire nel rispetto delle esigenze didattiche, organizzative e di servizio, nonché
secondo criteri di funzionalità, equità e buon andamento dell’azione amministrativa.

Il DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giulio Silvestro

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. lgs 39/93)
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